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Innehåll för ett programområde

• Länk till det gemensamma RPO-uppdraget

• Prioriterade insatser

• Aktuell handlingsplan

• Kontaktuppgift till processtöd

• Namn på ordförande, ledamöter och NPO-representant

• Länk till NPO på kunskapsstyrningvard.se

• Mötesanteckningar (undersida)

Vid behov: 

• Regionala arbetsgrupper (undersida med uppdrag och kontaktuppgifter)

• Resultat (undersida)

• Sjukvårdsregionala kunskapsstöd (undersida)

• Länk till samarbetsrum för arbetsmaterial
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Uppdatera innehåll på en sida

Logga in på https://sydostrasjukvardsregionen.se/redigera

1. Klicka på huset, välj Besök webbplats och gå till sidan du vill redigera

2. Klicka på pennan och texten Redigera sida i den svarta verktygslisten för 

att komma till redigeringsläget

3. Ställ muspekaren där du vill redigera

4. Gör dina ändringar

5. Klicka på Uppdatera

6. Klicka på Visa sida

https://sydostrasjukvardsregionen.se/redigera
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Publicera dokument

Publicering av dokument sker i två steg:

1. Ladda upp dokumentet till Mediabibliotek

2. Länka till dokumentet från webbsidan

Var noga med dokumentnamnet.

Publicera i första hand pdf.

Publicera bara egna dokument – länka till andras.
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1. Ladda upp ett dokument

1. Konvertera dokumentet till pdf

och döp det enligt standard

2. Logga in och klicka på Media

3. Klicka på Lägg till ny

4. Välj eller dra dokumenten från 

utforskaren på din PC

5. Klicka på Kopiera URL till 

urklipp
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2. Länka till ett uppladdat dokument

När du kopierat dokumentets adress (URL) går du till sidan 

där du vill ha länken via Besök webbplats.

1. Klicka på pennsymbolen och texten Redigera sida i den svarta verktygslisten för att 

komma till redigeringsläget

2. Ställ muspekaren där du vill ha länken till dokumenten

3. Skriv en länktext, ex Mötesanteckningar 2025-10-24

4. Markera länktexten och klicka på kedje-symbolen

5. Klistra in dokumentets adress (URL) från urklipp och tryck ENTER
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Uppdatera/ersätt ett dokument

Ersätt dokument istället för att ladda upp flera versioner. Behåll samma 

dokumentnamn (ex RPO_pivot_handlingsplan.pdf).

1. Arkivera den publicerade versionen på din dator.

2. Gå till dokumentet i Mediabiblioteket och klicka på Ersätt media. 

3. Bläddra fram den nya versionen på din dator. 

4. Välj Ersätt filen, använd det nya namnet och uppdatera alla länkar. 

5. Välj Ersätt datum. 
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Ordning och reda

Döp dokumenten enligt standard för att underlätta uppdatering och gallring: 

1. Grupptyp

2. Gruppnamn

3. Datum

4. Dokumenttyp

Använd underscore, men inga mellanslag, åäö eller specialtecken:

RPO_barnochungdomarshalsa_20250122_motesanteckningar.pdf

RPO_barnochungdomarshalsa_20250122_bilaga_rubrik.pdf

RPO_barnochungdomarshalsa_handlingsplan.pdf
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Gallra dokument

Säkra först att filen är 

arkiverad i lämplig G:mapp.

1. Ta bort länktexten på 

sidan där dokumentet 

länkas

2. Gå till Mediabiblioteket

och sök reda på 

dokumentet

3. För muspekaren över 

dokumentet och välj Ta 

bort permanent

4. Bekräfta
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Sjukvårdsregionala kunskapsstöd
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RSL stab rekommenderar:

• Ersätt sjukvårdsregionala 

kunskapsstöd med nationella

• Gör en förvaltningsplan för 

kvarvarande kunskapsstöd

• Flytta kunskapsstöden till  

någon av regionernas 

dokumenthanteringssystem

• Säkra åtkomst via respektive 

regions vårdgivarwebb
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Samarbetsrum för arbetsmaterial
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Vad behöver ni?

Mejla conny.thalin@rjl.se om RPO

• behöver ett nytt samarbetsrum

• vill ändra något i ett befintligt rum 

• inte behöver rummet längre.

mailto:conny.thalin@rjl.se
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