REGISTERCENTRUM

SvpO . . |
YOLST Hur skriver ni en bra sida?

Vad ar en god struktur? Jo, en text med god struktur har:

* en bra rubrik

* en valformulerad ingress

* brodtext uppdelad i manga och logiska styckesindelningar
e valformulerade mellanrubriker

e listor istallet for langa uppradningar i texten
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REGISTERCENTRUM

S¥o0sT Spraket, tank pa dettal

Malgruppsanpassa era texter!

Tank pa att

* skriva sa att spraket ar |att att Idsa och forsta

 skriv enkelt och konkret

 skriv alltid ut forkortningar

e anvand inte ord som kan vara svara eller otydliga for den specifika malgruppen.

Kontrollera innan du publicerar

 Ar det tydligt vad ldsarna kan eller ska géra?
e Svarar du pa deras fragor?

 Ar det viktigaste forst?

* Artexten dverskadlig?
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REGISTERCENTRUM

S¥o0sT Sokoptimering

* Textstruktur for 6kad sokbarhet (se foregaende bild “Hur skriver ni en bra sida?”)

Fundera over vilka ord som anvandare kommer att skriva for att hitta sidan och se till att dessa ord
finns med pa sidan.

e Huvudrubrik - unik for sidan, namn sokordet/orden en gang.
* Ingress - sammanfattar budskapet, namn sokordet/orden en gang.
* Brodtext - namn sokordet 4-5 ganger i texten (férdelat i borjan, mitten och i slutet av texten).

* Underrubriker - Om mojligt namn varianter av sokordet/orden i dessa. Anvand alltid
rubrikformaten, sokmotorn kdanner inte av fetstil.

Ge dokument filnamn som beskriver innehallet i dokumentet.
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REGISTERCENTRUM

S¥o0sT Tillganglighet, tank pa detta!

* Ar spraket anpassat utifran er/era malgrupper? Ex. patienter med sirskilda
behov, lattlast svenska?

* Be nagon som inte ar datavan att utfora en uppgift pa din hemsida utan hjalp (ar
strukturen begriplig?).

 Skriv begripliga lankar. Las enbart lanktexterna pa webbplatsen (kommer
anvandaren att forsta vart lanken leder?).

* Navigera enbart med hjalp av tangentbordet
* Surfa med mobiltelefonen pa er hemsida
 Tillgangliga pdf:er
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REGISTERCENTRUM

SypOst

Tillganglighet forts. alternativtext bilder

Riktlinjer for alternativtexter (alt-text)

En alt-text ar en kort beskrivning av en bild som gor att dven den som inte kan se bilden kan ta del av informationen
i bilderna. Alla bilder som innehaller viktig information till Iasaren ska forses med alt-text.

I.T»Ieskrivningen ska komma forst och sedan vilken typ av bild det ar. Till exempel: "Person som knyter skorna.
Illustration."

Skriv en kort lasbar mening och avsluta med punkt.
Uteldamna kon, alder, funktionsvariation, klader och andra utseenden om det inte ar relevant for innehallet.

Upprepa inte information som finns pa sidan i 6vrigt, till exempel i bildtexten eller i artikeln. Det innebdr att du inte
behover skriva in namnet pa alla delar i en anatomisk illustration (forutsatt att det finns omnamnt i artikeln).

Skriv bara in att det ar illustration eller foto om det ar relevant, i annat fall kan det utlamnas. Det kan till exempel
vara relevant i en bild av ett hjarta, da vi garna vill formedla att det ar en tecknad bild och inte ett fotografi.

Om syftet med bilden ar att formedla en kdnsla ska det ocksa framga i alt-texten. Till exempel tva glada personer
som promenerar.

Lamna alt-texten tom nar bilden inte tillfor ndgot annat an rent dekorativt. Det gér du genom att skriva "".
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REGISTERCENTRUM

S¥o0sT Tillganglighet forts. dokument

* Sedan september 2019 maste allt innehall, bade sidor och dokument, vara
tillganglighetsanpassat. Dokument ska darfor alltid publiceras i PDF-format.

* Grundregeln ar att i forsta hand publicera information pa hemsidan som webbsidor. Kortare
dokument (upp till ett par sidor) bor goras om till en webbsida eftersom de ar enklare for
anvandaren att |asa i saval mobil som dator samt med olika hjalpmedel.

* Det ar viktigt att texten verkligen ar en text och inte en text som har scannats in.

* Det ska alltid finnas ett redigerbart originaldokument som arkiveras eller sparas i pa datorn
(hemsidan ar inte ett arkiv).

* Anvand de inbyggda formatmallarna som finns i Word och f6lj nivastrukturering (rubriker,
brodtext etc.) nar du skapar ett textdokument.
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REGISTERCENTRUM

Svo0sT Tillganglighet forts. dokument

Formatmallar i Word
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REGISTERCENTRUM

SYDOsT Tillganglighetsredogorelse

Enligt webbtillganglighetsdirektivet ska myndigheterna pa sina webbplatser
publicera en tillganglighetsredogorelse som beskriver hur man uppfyller
tillganglighetskraven. Redogorelsen ska aven anvisa ett satt for anvandare att patala
hinder och hanvisa till den myndighet som foljer upp direktivet.

Exempel:

e Region Kalmar lan

e Registercentrum Vastra Gotalandsregionen

Finns mall pa er hemsida — lank ska finnas i sidfoten
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https://webbriktlinjer.se/webbdirektivet
https://www.regionkalmar.se/om-webbplatsen/tillganglighetsrapport/
https://registercentrum.se/p/tillgaenglighetsredogoerelse-foer-registercentrum-vaestra-goetalands-webbplats/p/HJKP5Dt58

REGISTERCENTRUM

SvpO . . | o
W Simulatorer for funktionsvariationer

Chrome-tillagget Funkify
Chrome-tillagget Web Disability Simulator

* olika typer av defekt fargseende
* tunnelseende eller [angsynthet
e skarm i starkt solsken
 svarigheter med motorik

* dyslexi eller begransat ordforrad

* koncentrationssvarigheter
Obs. funkar endast i Google Chrome.
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https://funkify.org/
https://chrome.google.com/webstore/detail/web-disability-simulator/olioanlbgbpmdlgjnnampnnlohigkjla?hl=sv

REGISTERCENTRUM

S¥o0sT Upphovsratt, vad galler?

* Bilder, filmer och texter far inte kopieras och spridas hur som helst, inte ens
pa natet. Samma regler galler i den fysiska och digitala varlden.

* Upphovsrattslagen reglerar ratten till “litterara eller konstnarliga verk”, det
vill saga texter, filmer, fotografier och andra bilder, datorprogram, musik,
scenkonst, byggnader och “verk som har kommit till uttryck pa nagot annat
satt”.

* Upphovsrattslagen ar komplicerad, men handlar i korta drag om att du inte
far anvanda texter, bilder etc. som nagon annan skapat utan deras tillstand.

* Ni kan alltsa inte utan vidare ta en bild som ar upphovsrattsskyddad och
publicera pa er hemsida.
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REGISTERCENTRUM

Svo0sT GDPR, vad ar det?

Dataskyddsforordningen (GDPR) ar en EU-forordning som reFIerar behandlingen av
personuppgifter. S}/]ftet ar att skapa enhetliga dataskyddsregler inom hela EU och
starka skyddet for hur dina personuppgifter hanteras.

Personuppgift ar all information som kan knytas till en fysisk levande person som
exempelvis namn, personnummer, adress, telefonnummer och e-postadress.

Personuppgifter

* Patientuppgifter eller annat innehall som ar eller kan tankas bli sekretessbelagt
ska aldrig publiceras. Detsamma galler innehall som inkluderar kdnsliga
personuppgifter.

* Med kansliga personuppgifter avses uppgifter som exempelvis: ras eller etniskt ursprung,
olitiska asikter, religios overtygelse, medlemskap i en fackférening, halsa eller sexuella

aggning.
* Datainspektionen kontrollerar efterlevnaden av lagen och allvarliga felsteg ar
forenade med stora botesbelopp.
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https://www.imy.se/lagar--regler/dataskyddsforordningen/kansliga-personuppgifter/

REGISTERCENTRUM
SypOs :
YOUST Bilder

Bilder och filmer pa en webbsida ska vara relevanta och forklara eller forstarka texten.

Valj ratt bild och film

* Bestam dig for vad du vill att bilden eller filmen ska formedla. Ska den forstarka ett
budskap, formedla en kansla eller forenkla och fortydliga nagot som ar svart att forklara?

Vilka bilder och filmer far jag anvanda?

* Det ar viktigt att ni dger ratten att anvdnda bilderna eller filmerna. Det ar férbjudet att ta
andras bilder och filmer fran webben och anvanda for eget bruk. Vi ska alltid respektera

upphovsratten.

Nar det galler publicering av bilder eller filmer pa manniskor pa en webbplats maste ni
alltid folja reglerna i dataskyddsforordningen (GDPR). Generellt satt galler att for alla bilder
och filmer som ni publicerar och dar det finns identifierbara personer kravs samtycke.
Samtycket ska finnas dokumenterat i verksamheten pa nagot satt.
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REGISTERCENTRUM

SY0OsT Bildbank symbolbilder.se

RCSO har en bildbank — symbolbilder.se

Vill ni ha en bild harifran skickar ni
bilden/bildernas sid-id sa lagger jag upp dessa
bilder i ert mediabibliotek pa hemsidan.

Samtycke kravs inte.

Pixlar: 4376x6565

Filstorlek: 19.23MB

OBS! Bilderna far inte spridas eller anvandas pa
annat satt (ex. | ppt-presentationer).

Nar bilden anvands ska ni ange _
"foto: www.symbolbilder.se” i nara anslutning

till bilden. i '
Region , ('R:)Psgtc;ergétland
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http://symbolbilder.se/

REGISTERCENTRUM

SYDOsT Forslag sidstruktur

Dela upp sidorna i era malgrupper
* For vardpersonal

* FOr patienter

e For forskare

* Nyheter

* Om xxx (registrets namn)

e Kontakta oss

Max sju sidor i huvudmenyn (rekommendation utifran anvandarvanlighet)
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